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Sistema Integrado de Gestao de Acordos Académicos Internacionais
O que é?

Sistema on-line e descentralizado, criado para auxiliar a propositura, a negociacido e a
elaboracdo dos processos relativos aos Acordos Académicos Internacionais da UFRJ que
tem por objetivo facilitar a gestdo das negociacdes das parcerias internacionais, que
precedem a abertura do processo administrativo. O sistema é também um banco de
dados integrado, no qual tanto a administragao central (SGRI) quanto as unidades e
coordenadores de Rl podem consultar as parcerias internacionais firmadas pela UFRJ,
que sao atualizadas em tempo real. Além disso, em termos gerenciais, consiste numa
ferramenta de gestdo das atividades administrativas do setor de Acordos Académicos
Internacionais e de sua articulacdo com as unidades académicas da universidade, bem
como a producdo de variados relatdrios para andlise e controle do trabalho realizado.

Como utilizar?

Passo 1 - Acesse o sistema, através do endereco < www.acordos.sigmais.dri.ufrj.br >.

¢ C & acordossigmais.driufribr * 0 »0 :
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Bem-vindo ao "Si7tema Integr ordos Académicos
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http://www.acordos.sigmais.dri.ufrj.br/
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Passo 2 — Forneca suas credenciais.

€ C & casufrjbr/logintservice=https%3A%2F%2Facordos sigmais.driufrf br¥2Flogin%3Fpath%63Dhttps%3A%2F%2!

ys.sigmais.dri uftf.bros2F * 0o»n@

As credenciais de acesso
(Identificagdo e senha) sdo

as mesmas da INTRANET da
UFRJ

Passo 3 — Verifique a lista de instituigdes parceiras.

¢ C @ acordossigmais.driufrbr/master = % 0 »@

ici ifi PSPV Solicitar Acordo  Acordos + @) A+ A 3
Antes de solicitar um novo acordo, verifique se a Institui¢do jd é uma #  Solicitar cordo - Acordos a

parceira da UFRJ. Para consultar a listagem de todos os acordos
internacionais, clique no botdo “Acordos” e, em seguida, selecione a
opgao “Listagem de acordos celebrados”.
Ola
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O clique no botdo “ID” de
cada acordo abrird uma
nova janela contendo mais
informacdes acerca do
acordo em questdo. O
usuario pode também
verificar os acordos
finalizados ou com vigéncia

@ acordos.sigmais.dri.ufrj.br/acordos/celeb

- n
C iy

préxima do fim, Q
selecionando o respectivo
filtro.
Id = Data da Solicitagio
© 07/09/2020
Lo 03/09/2020
© 01/09/2020
Lo 30/07/2020
© 04 13/07/2020
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rados/lista

Solicitagdes de acordo celebrados

A Solicitar Acordo  Acordos » 0 A+ A D)
Vigéncia
L} o] e}
= Proponente = Numero do Processo = Tipo do Acordo = Universidade © = Status
Guilherme Antunes Ramos . . Acordo Especifico Biruni University Celebrado
rgéncia: nutl ate
23079.043783/2019-26 .
Guilherme Antunes Ramos 3/ | Protocolo de Intengdes Biruni University Celebrado
Vigéncia: 11/03/2020 oté 11/03/2025
23079.024867/2019-61
Raquel Peixoto / " Acordo Especifico University of New South Wales Celebrado
Vigéncia: 21/08/2020 até 21/08/2025
23079.040475/2019-49
Guilherme Antunes Ramos 7/ . Protocolo de Intengdes Universita degli Studi di Torino Celebrado
Vigéncia: 02/03/2020 oté 02/03/2025
23079.006043/2020-42
Guilherme Antunes Ramos ‘ Protocalo de Intengdes Woxsen University Celebrado

Vigéncia: (4/08/2020 até 04/08/2025

23079.002343/2020-52

a#w 0on@:

Caso exista parceria, mas o usuario tenha duvida se contempla seu projeto, entrar em contato

com o setor de Acordos.

Caso ndo exista uma parceria, ou a parceria existente ndo contemple os objetivos da
cooperagao, siga os demais passos para solicitagao de um novo acordo.

Passo 4 - Selecione a opc¢do “Solicitar Acordo” para cadastrar uma nova proposta.

« C @ acordossigmais.driufrlor/master

MR
WUk

o % 0@

A Solictar Acordo  Acordos + @ A+ A 5]

Clique aqui para
cadastrar uma nova
proposta de acordo

académico
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Passo 5 — Preencha os dados do proponente. Esses campos precisam ser preenchidos com
os dados do proponente do acordo (a pessoa

€ @ @ acordossigmalsdriufbr/acordofcreate que esta preenchendo o formuldrio). Nota-se
pRI gue os campos grifados em vermelho sdo de
W preenchimento n3o obrigatério.

2 Dados do Proponente ©

e Nome completo do gestor que fara a comunicagdo direta com a DRI (em geral, é a pessoa que esta preenchendo o formulario)

contato@ufrj.br

Ml ex Coordenador de Relagdes Internacionais

0 Todos Centros hd

Selecione uma unidade. -

Vocé (o proponente do acordo) € coordenador(a) da UFR):

O sim @

Caso o responsavel pelo preenchimento do formulario ndo seja o
coordenador no Acordo, ele devera marcar “ndo”, o que abrira
novos campos para preenchimento dos dados do coordenador do

acordo (nome, cargo, e-mail, SIAPE). Caso o proponente seja o
coordenador, clique em “sim” e o sistema repetira
automaticamente os dados.
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Passo 5.1 — Caso o proponente ndo seja o coordenador do acordo, preencha os dados do
coordenador da parceria.

Nota: embora essa informagdo esteja no sistema,
cumpre enfatizar que o coordenador de um acordo é a
autoridade responsavel por supervisionar a negociacdo
« © @ scordossigmaisdriuitjbr/acordofcreate do mesmo e comprometer-se a realizar as atividades
- previstas quando de sua execug¢do. Por determinagdo da =
o Procuradoria Federal, todo acordo internacional

necessita da indicagdo de um coordenador.
2 Dados do Coordenador da UFR) @

) Responsavel pela parceria, o coordenador € a autoridade responsavel por garantir o cumprimento das clausulas acordadas e a execugao do plano de trabalho.

contato@ufrj.br

‘. {Campo ndo obrigatéric D Campo ndo obrigatéric

B <« Coordenador de Relagdes Internacionais

- - )

1 Selecione um centro. ~ 11 Selecione uma unidade. d

5

Passo 6 — Selecione o tipo de parceria que pretende estabelecer.

Nesta tela, o proponente devera indicar o
tipo de acordo que melhor atende a sua
proposta. A depender dos objetivos da
cooperagao, indica-se um tipo diferente de
acordo. Ao colocar o botdo do mouse sobre o * 0@
G‘?‘m icone informativo, disposto ao lado de cada -

€ C© @ acordossigmalsdriufijbr/acordo/create

Av A B

tipo de acordo, o usudrio podera ter acesso a
uma explicagdo sintética acerca dos objetivos
fundamentais de cada tipo de acordo.

Solicitagdo de Acordo

Nova solicitagdo de acordo

CONTATOS UFRJ TIPO DO ACORDO UNIDADES UFRJ UNIVERSIDADES DOCUMENTO UPLOAD INFORMAGOES ADICIONAIS

B io do Acordo ©

O lo de Inte ]
O acar mus ¢ O

[eXo]

ABA ANTERIOR € PROXIMA ABA =¥ SOLICITAR ACORDO
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Passo 6.1 — Caso pretenda estabelecer um Acordo Especifico para Intercambio, atente as

orientacdes abaixo:
€ C @ acordossigmais.driufrj br/acordo/create a % o»n@:
=Fuml. A Solicitar Acordo  Acordos + A+ A B) :

Nova solicitagéo de acordo

CONTATOS UFR.) TIPO DO ACORDO UMIDADES UFRJ UNIVERSIDADES DOCUMENTO UPLOAD INFORMAGOES ADICIONAIS

Caso o tipo de acordo selecionado seja

B Tieo do Acordo © @ P A o
Acordo especifico”, o sistema abrird uma
o " Jo Intangoe o v nova tela para indicagdo dos objetivos desse
O O acordo (eles podem incluir intercambio de
estudantes, intercdmbio de docentes/staff e
# Acordo Especifico - . .
cooperagdo em pesquisa, ou ainda uma
Principal Objetive(s) da Cooparagho: combinagdo ou mesmo a totalidade desses
Interchmbio de Estudante trés objetivos). Enfatiza-se que todos os
L4 O campos referentes aos objetivos deverdo ser
preenchidos (ex. se o intercambio de
estudante ndo for um objetivo, devera ser
0 acordo prevé dupla titulagao? @ marcada a opgao “ndo”).
o °
a5
Se o0 objetivo (ou um dos objetivos) do acordo for o intercambio de
estudantes, o formulario solicitara maiores informacgdes sobre o
intercdmbio. Essas informagdes, via de regra, constam em minutas
de acordos fornecidas pelas instituigdes parceiras. Caso ndo exista
ainda uma minuta, a SGRI elaborard um modelo de acordo
« © & acordossigmaisdriufr br/acordo/create utilizando por base as informagdes inseridas no formulario. Por isso
g é importante atentar para o preenchimento correto desses campos.
Eles incluem: nimero esperado de estudantes em intercambio,
©  tnsira s informagbes de Intercdin periodo minimo/maximo de estadia no exterior, titulagdo dos
intercambistas e proficiéncia linguistica minima requerida para
0 acordo pravd dupla titulagsat ® participacdo em programas de mobilidade.
Q . OBS: Caso nao estejam definidos os requisitos linguisticos, sugere-se
o s a escolha do campo “Outro” em “Qualificagdo Linguistica”, bem
como a descrigdo “A ser definido com o parceiro”. Acerca do nivel,
® p"”';""‘ ‘ R recomenda-se o nivel B1, por ser o nivel minimo mais usualmente
requerido pelos parceiros internacionais da UFRJ.
Periodo:
ICRY O e .
@ oue . + Tr Aserdefinido com o parceiro @ w -
.I. Graduagio, Pés-graduagio -
Tr brigaterk
Possul financiamento axtemo?
o °
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€« C @ acordos.sigmais.driufribr/acordo/create

DRI
UFRJ

M Graduagao, Pés-graduagao
aa

hid

Possui financiamento externo?

o] L]

Intercémbio de Docente:

o L
Intercimbio de Técnico Administrativo:

o] L]
Cooperagso em Pesquisa

o L ]
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#  Solicitar Acordo  Acordos ¥

E importante frisar que, caso o acordo
envolva repasse de recursos e/ou
propriedade intelectual , estara sujeito

a apreciagdo pela Procuradoria

Federal.

Passo 7 — Indique as Unidades da UFRJ envolvidas na parceria.

<« [+
‘L‘Hl
UFRJ

CONTATOS UFRJ

1% Unidades UFRJ Participantes

Todas as Unidades da UFRJ irdo participar do Acordo?

O i

Selecione as Unidades da UFR) Participantes:

Selecione um centro.

Selecione uma unidade.

@ acordos sigmais dri.uffj br/acordo/create

TIPO DO ACORDO

Nesta tela deverdo ser indicadas as unidades
académicas da UFRJ envolvidas no acordo. Caso seja
um protocolo de intengdes ou acordo de outra
natureza que englobe a instituicdo como um todo,
deve-se marcar a opgdo “sim” em “Todas as unidades
da UFRJ irdo participar do Acordo?”. Caso seja um
acordo de cooperagdo restrito a alguma(s) unidade(s)
em especifico, o usudrio devera inserir as informagdes
referentes a esta unidade (centro e unidade). Apds
inserir as informacdes, o usuario devera clicar no botdo

“Adicionar +”. Caso haja mais de uma unidade

UNIDADES UFRJ

académica da UFRJ envolvida no acordo, o

© A+ A

procedimento devera ser repetido até que todas as
unidades envolvidas estejam devidamente listadas.

+

o]

a#« on@:
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Passo 8 — Indique as InstituicGes e respectivas unidades envolvidas na parceria.

Utilize o botdo “Adicionar uma nova instituigdo parceira” para cadastrar

os dados da universidade parceira. Inicie o procedimento inserindo o
nome do pais em que se localiza a universidade. Note que, caso algum
acordo anterior ja tenha envolvido essa mesma universidade, ela * o*@:
aparecera listada apos a identificacdo do pais de origem. Por isso, antes =
. . o . A Solicitar Acordo Acordos + @ A+ A 3)
de cadastrar uma nova universidade, certifique-se de que ela de fato ndo
estd listada na relagdo de universidades originarias daquele pais em

especfﬁco. g DOCUMENTO UPLOAD INFORMAGOES ADICIONAIS

T Universidades Parceiras

# 1. nsira as informagoes da universidade

Caso a universidade ndo esteja listada, o
usuario devera selecionar a opgdo
& Sselecione o pais “Nova Universidade” no campo
“Selecione a universidade parceira”. A
seguir, o usudrio devera inserir as

T e Identificaca (cam informagGes adequadas. O nimero de
identificagdo fiscal e o website sdo de
preenchimento facultativo (embora se

Tr recomende fortemente que esses
campos sejam também preenchidos).

-~

Aqui, o proponente devera identificar se o acordo é vélido
para toda a universidade parceira, ou se engloba unidade(s)
em especifico. Nesse ultimo caso, faz-se necessario
identificar a(s) unidade(s) participante(s) e inseri-las a partir
do clique no botdo “ADICIONAR +”

O Acordo € para tods a universidade parceira?

3
O]

--

ADICIOMAR

Nesses campos deverdo ser inseridas as informagdes referentes ao coordenador
do acordo, bem como a autoridade signataria do mesmo na institui¢do parceira.
Caso o proponente desconheca a identidade dessas autoridades, sugere-se por
indicagdo do coordenador a pessoa de contato na instituicdo estrangeira com a
qual se tem dialogado. Por signatario, utiliza-se, via de regra, a autoridade
maxima da instituicdo (reitor, presidente). Caso a instituicdo parceira denomine

Néo

Dados do Coordenador da Instituigdo Parceira ®

2 Dados do Signatério da Instituigio Parceira &

posteriormente um novo coordenador(a) ou autoridade signatdria, os servidores
da SGRI atualizardo o cadastro.
B o OBS: Caso a universidade ja tenha um cadastro prévio, o sistema

automaticamente sugerira os nomes e dados do coordenador/autoridade
signataria do acordo anteriormente firmado. Por isso faz-se necessario que o
proponente revise esses campos antes de submeter a proposta de acordo.
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Passo 9 — Envio de documentos para analise.

IMPORTANTE!
Certifique-se de que o
documento esta no
formato adequado e
que o nome do arquivo

nao é muito extenso (o
que costuma gerar
erros).

[+

@ acordos sigmais dri.ufij br/acordo/create
‘ DRI
UFRJ

CONTATOS UFRJ

TIPO DO ACORDO

@ Anexar Documentos

UMIDADES UFRJ

Possui um modelo de acordo dais) instituigde(s) parceira(s):

[ ] o

UNIVERSIDADES

DOCUMENTO UPLOAD

INF

IRMAGOES ADI

L

IONAI

Nesta tela o proponente devera sinalizar se
possui uma minuta (modelo) de acordo
encaminhada pela instituigdo estrangeira, ou se
necessitara do apoio da SGRI para elaboragdo do
documento. Caso o usuario possua uma minuta,
ele devera marcar a opgao “Sim” e, em seguida,
identificar o idioma do documento (caso esteja
em mais de um idioma, selecione um deles) e
identifigue o documento como uma minuta. Por
fim, deve-se clicar no botdo “selecionar arquivo”
para que o documento seja transferido para o
sistema. Se o arquivo aparecer na listagem
localizada abaixo desses campos, o upload terd
sido bem sucedido. O usudrio podera repetir a
operagdo para cadastrar mais de um
documento, quando houver. Caso ndo sejam
inseridos documentos, a SGRI providenciara
modelos de minutas e demais documentos.

Por favor, anexe o modelo de acordo nos respectivos campos abaixo, envie no maximo 5 arquivos em lingua estrangeira e/ou 5 arquivos em Portugués (PT-BR)

Portugués

Arquivols) em dioma estrangeiro (no méxdmo 5):

Arquivo

plano_de_trabalho_16_32_37_17_09_2020.docx

Minuta

Idioma Data
Inglés 17/08/2020
Inglés 17/09/2020

EXCLUIR

‘ormatos aceitos: .doc/.dooy/.odt
amanho méximo do arquiva: SMb
(megabytes)
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Passo 10 — Envio de informacGes adicionais.

« C & acordossigmaisdriufrjbr/acordo/create a#w on@:
DRI A Solici
UFRJ icitar Acordo. Acordos @ A+ A 3

Solicitagio de Acardo

Utilize esse campo livremente para

adicionar qualquer informagao que julgue
pertinente acerca da proposta de acordo e
em questdo.

Nova solicitagdo de acordo

CONTATOS UFRJ TIPO DO ACORDO UNIDADES UFR.

2 informagaes Adicionais ©

Caso necessario descreva mais informagdes:

Clique no botdo “Solicitar acordo” para efetuar o cadastro definitivo da
proposta. Caso algum item de preenchimento obrigatério ndo tenha sido
preenchido, o sistema emitira uma mensagem de alerta, identificando

qual(is) campo(s) precisa(m) ser preenchido(s). Utilize a navegagdo em

abas para preenché-lo(s) e depois clique em “solicitar acordo”. Se bem
sucedida a operacgdo, o sistema apresentara uma mensagem indicando
gue a proposta foi cadastrada com sucesso.

ABA ANTERIOR € SOLICITAR ACORDO

Passo 11 — Verificacdo da solicitacdo.

3 C @ acordossigmais.driufrj.br/ac I

Solicitagaod: com%20)

MSnR|
R

Para se certificar de que a proposta de acordo de fato foi
recebida pela SGRI, usudrio podera clicar no botdo “Acordos”
(R R ek (canto superior direito da tela) e posteriormente na opgio

: , B “Listagem de solicitagdo de acordos”. A solicitagdo sera listada
/ Sucesso! Solicitagdo realizada com sucesso. Criada uma nova solicitago de acq " o -
na relagdo de novas solicitagdes de acordo.

Solicitagdes de acordo

NOVAS DEFERIDAS COM P EM PROCESSAMENTO CELEBRADA NAO PERTINENTES FINALIZA
Data da = Nimero do Tipo do Acordo = niversidade Status
=K = e B
4 = Solicitacio PPN = Processo = [} =
(o] 17/08/2020 Nome completo do gestor que fara a comunicagao direta com a DRI (em geral, é a pessoa que esté Acordo The Tutorial N
1069 preenchendo o formulario) Especifico University

10
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Passo 12 — Acompanhamento da solicitacdo e comunicac¢des sobre a proposta.

Apds o cadastro, a equipe da SGRI recebera uma notificagdo de nova solicitacdo registrada e
darda providéncia entre as seguintes possibilidades: homologa a solicitacdo e da sequéncia aos
proximos passos; solicita novas informacoes; indefere solicitagdo com justificativa.

A comunicacdo entre a equipe do setor de Acordos e o Proponente sera feita pela aba
mensagens, presente no cadastro da solicitagcdo, conforme figura abaixo:

ﬂﬁ.ﬁll A Solicitar Acordo Acordos = Atividades  Configuragbes »  Acordo Cotutela v UFRJ  Relatérios v Usudrios @ A+ A 3]

Utilize a aba “MENSAGENS” para entrar em
contato com a equipe da SGRI sobre a sua
proposta, para envio de documentos para

revisdo, duvidas, etc. O proponente receberd
uma mensagem automatica do sistema em seu

Solicitagdo de acordo n° 0078

IMPORTANTEI CONTATOS UFRJ TIPO DO ACORDO UMNIDADES UFRJ UNIVERSIDADES DOCUMENTO UPLOAD DOCUMENTOS TRADUZIDOS MENSAGENS
Certifique-se de que o

documento a ser B £nvie uma mensagem sobre essa solicitagao de scordo e-mail institucional (que esta cadastrado na
anexado estd no Nomd : BIUS E=i AH @ intranet da UFRJ) sempre que houver nova
formato adequado : mensagem/atualizagdo, o que ocorrerd
que o nome do arquivo quando a equipe da SGRI der alguma

ndo é muito extenso (o providéncia/resposta a solicitagdo.

que pode gerar erros).

Anexos U Documentos da solicitacio®

‘ormatos aceitos: .doc/.doo/.odt/.pdfy.pna/ipealipg

@ SELECIONAR ARQUIVO
amanho méximo do arquivo: SMb (megabytes)

-

O proponente devera ficar atento ao seu e-mail institucional, qualquer atualiza¢do referente a
solicitacdo, bem como o envio de nova mensagem serdo notificados via e-mail e o usuario
devera acessar o sistema para dar sequéncia.

Em caso de duvidas e/ou problemas no preenchimento da solicitacio, pedimos que entre em
contato com o Setor de Acordos Académicos Internacionais através do e-mail:
acordos@reitoria.ufrj.br.
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